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白岡市高齢者福祉計画・第１０期介護保険事業計画策定業務委託に係る 

公募型プロポーザル実施要領 

 

１ 趣旨 

本要領は、令和 7 年度から令和 8 年度にかけて白岡市高齢者福祉計画・第

１０期介護保険事業計画策定業務を委託する事業者を公募型プロポーザル方

式により選定する手順及び方法について必要な事項を定める。 

 

２ 業務の概要 

⑴ 業務名 

白岡市高齢者福祉計画・第１０期介護保険事業計画策定業務委託 

⑵ 業務内容 

「白岡市高齢者福祉計画・第１０期介護保険事業計画策定業務委託仕様書」

のとおり 

⑶ 委託期間  委託契約締結日から令和９年３月２５日（木）まで 

⑷ 提案上限額 

総額 １０，６２１，０００円（消費税及び地方消費税の額を含む。） 

  （年度内訳） 

ア 令和 7 年度  ５，５５０，０００円 

   イ 令和 8 年度  ５，０７１，０００円 

※ 上述の金額は、契約金額の上限を示すものであり、当市が上記金額  

で契約締結することを約束するものではない。 

 

３ 参加資格 

本プロポーザルに参加できる者（以下「参加希望者」という。）は、次に掲

げる要件を全て満たす者とする。 

⑴ これまでに高齢者福祉計画・介護保険事業計画策定業務の受託実績がある

こと。 

⑵ 本市の競争入札参加資格者名簿に登録されている者であること。 

⑶ 地方自治法施行令(昭和２２年政令第１６号)第１６７条の４の規定に該

当しないこと。 

⑷ 会社更生法（平成１４年法律第１５４号）に基づき更生手続開始の申立て

がなされている者又は民事再生法（平成１１年法律第２２５号）に基づき再

生手続き開始の申立てがなされた法人（会社更生法にあっては更正手続開始

の決定、民事再生法にあっては再手続き開始の決定を受けている者を除く。）

でないこと等、経営状態が著しく不健全である法人でないこと。 
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⑸ 法人及び法人の役員等が暴力団員による不当な行為の防止等に関する 

法律（平成３年法律第７７号）第２条第２号に掲げる暴力団、同条第６号に

掲げる暴力団員及びそれらの利益となる活動を行っている者でないこと。 

⑹ 仕様書で定める委託業務について充分な遂行能力を有し、適正に執行でき

る体制を有すること。 

⑺ その他、法令等に違反していないこと又は違反する恐れがないこと。 

 

４ 事業者選定スケジュール（都合により変更する場合がある。） 

内   容 日    程 

市ホームページでの実施 

要領等の配布・公募開始 
令和７年 ６月２０日（金） 

質問書受付期間 
令和７年 ６月２０日（金）から 

令和７年 ６月２７日（金）午後５時まで 

質問回答 令和７年 ７月 １日（火） 

参加表明書の提出期限 令和７年 ７月 ３日（木）午後５時まで 

参加資格確認結果の通知 令和７年 ７月 ８日（火） 

企画提案書類の提出期限 令和７年 ７月１４日（月）午後５時まで 

選定結果の通知予定日 令和７年 ７月２５日（金） 

契約締結 令和７年 ７月下旬 

 

５ 本プロポーザルに関する質問 

⑴ 受付期限  令和７年６月２７日（金）【午後５時必着】 

⑵ 提出方法 

関係書類に関する質問がある場合、質問書（様式１）を電子メールにて送

信すること。送信後、速やかに担当課あてに電話連絡すること。 

質問内容については、簡潔に整理して記載すること。 

なお、口頭による質問には応じないものとする。 

⑶ 回答方法 

質問の回答は、期限内に提出された全ての質問を取りまとめて、質問者

匿名で令和７年７月１日（火）までに市の公式ホームページ上で公表する。 

また、回答内容は、本要領及び仕様書の追加・修正として取り扱うもの
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とする。 

 

６ 参加表明書類の提出 

 ⑴ 参加表明書類の提出 

本プロポーザルへの参加を希望する者は、提出期限までに提出書類を作成

し、提出すること。 

ア 提出期限  令和７年７月３日（木）【午後５時必着】 

イ 提出書類 

（ア） 参加表明書（様式２） 

（イ） 会社概要表（様式３）及び組織図（任意様式） 

（ウ） 業務実績表（様式４） 

（エ） 誓約書（様式５） 

ウ 提出場所 

  はぴすしらおか２階 健康福祉部高齢介護課 

エ 提出方法 

配達記録が残る郵送、宅配便等による送付又は窓口にて提出。ただし、

窓口で提出する場合は、午前９時から午後５時までとし、土曜日、日曜日

及び祝日を除く。 

なお、郵送の場合は、提出期限までに必着のこと。不着の場合の責任を

市は負わないものとする。 

⑵ 参加資格確認結果の通知 

提出された参加表明書の審査を行い、参加資格を認めた者を企画提案資格

者とし、プロポーザル参加資格決定の通知をする。 

なお、参加資格を有しないと判断した者に対しては、その旨の理由を付し

て通知する。 

ア 通知予定日  令和７年７月８日（火） 

イ 通知方法   郵送（電子メールにて写しを送付） 

 

７ 企画提案書類の提出 

企画提案資格者は、提出期限までに提出書類を作成し、提出すること。 

⑴ 提出期限  令和７年７月１４日（月）【午後５時必着】 

※ 期限までに提出がない場合は、本プロポーザルを辞退したものとみなす。 

⑵ 提出書類 

ア 企画提案提出書（様式６） 

イ 業務執行体制表（様式７） 

ウ 企画提案書（任意様式） 
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エ 業務スケジュール（任意様式） 

オ 見積書（任意様式） 

⑶ 提出部数 

  正本 各１部（社名入り）と副本 各５部（社名なし）を提出すること。 

⑷ 提出場所 

はぴすしらおか２階 健康福祉部高齢介護課 

⑸ 提出方法 

配達記録が残る郵送、宅配便等による送付又は窓口にて提出。ただし、窓

口で提出する場合は、午前９時から午後５時までとし、土曜日、日曜日及び

祝日を除く。 

なお、郵送の場合は、提出期限までに必着のこと。不着の場合の責任を市

は負わないものとする。 

 ⑹ 提出にあたっての留意事項 

ア 共通事項 

（ア） 企画提案書類は、Ａ４縦型ファイルに左綴じとし、各書類にイン

デックスを添付すること。 

（イ） 企画提案書類の用紙の大きさは、Ａ４版を基本とし、文字の大き

さは、１２ポイントを標準とする。図表等について必要な場合は、Ａ３

版の折り込みも可とする。 

（ウ） 企画提案書類に不備が認められた場合は受理しないことがあるの

で、十分注意の上、提出すること。 

（エ） 企画提案書類を提出した後での提案内容の追加、修正及び再提出

は認めないものとする。 

イ 企画提案書について 

企画提案書には、仕様書及び本実施要領「８⑶ 評価項目」に掲げる内

容を踏まえ、具体的に記載すること。 

ウ 見積書について 

（ア） 見積金額には、事業者が消費税及び地方消費税に係る課税事業者

であるか免税事業者であるかを問わず、見積もった契約希望金額の 100

分の 110に相当する金額（消費税及び地方消費税を含む額）及び 100分

の 100に相当する金額（消費税及び地方消費税を含まない額）の両方を

記載すること。 

（イ） 見積書は、本業務に係る全体の経費とし、年度ごとの積算の根拠

等の内訳書も合わせて提出すること。 

 

８ 審査及び選定方法等 
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企画提案書を基に「白岡市高齢者福祉計画・第１０期介護保険事業計画策定

業務」に係る業務委託業者選定評価者による書類審査により、契約予定業者を

選定する。 

 ⑴ 評価者 

 ア 健康福祉部長 

イ 健康福祉部高齢介護課長 

ウ 健康福祉部福祉課長 

エ 健康福祉部保険年金課長 

オ 健康福祉部健康増進課長 

⑵ 審査の方法 

ア 業者からの提案は提出文書によるものとし、評価者はその提出文書から、

以下の評価項目により評価する。 

イ 各評価者の持点は同一点（１００点）とし、各業者に対する各評価者が

配点した合計を、その業者の評価点とする。 

ウ 各業者の評価点を集計し、最も点数の高い者を契約予定業者とする。 

エ 最低基準点を６０点とし、各評価者の採点の合計の平均が最低基準に満

たなかった場合は、当該業者を選定の対象としない。 

オ 提案業者が一者の場合であっても、最低基準点を満たす場合は、当該提

案業者を契約予定業者とする。 

カ 合計得点が同点となった場合は、評価者が順位を「１位」にした数が多

い提案業者を選定する。その際に、「１位」にした数でも同数の場合は、

「経費見積額」が最も低い提案業者を選定する。 

⑶ 評価項目（合計１００点） 

 ア 同種又は類似業務の実績及び技術職員の状況        ５点 

 イ 管理技術者及び担当技術者の資格・経験          ５点 

 ウ 実施体制について                    ５点 

 エ 実態調査の項目設定、調査結果の整理・分析等の手法   １０点 

 オ 当市の地域や高齢者に係る現状と課題の把握       １０点 

 カ 高齢者福祉に係る国や埼玉県の動向の理解度       １０点 

 キ 計画策定や高齢者福祉政策に係る課題の整理       １０点 

 ク 計画策定に係る会議の支援（資料作成・会議録作成）    ５点 

ケ パブリックコメントの支援（資料作成・計画への反映）   ５点 

 コ 高齢者福祉施策・介護保険料設定に係る提言       １０点 

 サ 計画冊子及び概要版冊子の作成             １０点 

 シ 業務スケジュール                    ５点 

 ス 策定に要する経費                   １０点 
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９ 審査結果 

⑴ 審査の結果は、令和７年７月２５日（金）までに、審査を受けた応募事業

者に郵送で通知するとともに、市公式ホームページで公表する（予定）。 

  公表内容は、応募事業者名及び総合評価点とする。 

なお、事業者名の公表は受託候補者のみとし、次順位以下は匿名とする。 

⑵ 評価経過や審査結果については、電話及びメール等による問い合わせには

応じない。 

また、選定結果についての異議申し立ては一切受け付けない。 

 

10 受託候補者決定から事業開始まで 

⑴ 受託候補者は、本市との間で契約に向けた詳細な協議を行い、協議にて確

定した仕様に基づき、契約に必要な見積書を提出するものとする。 

徴収した見積書が予定価格の範囲内であることを確認し、委託契約を締結

する。 

⑵ 契約予定事業者は、契約の締結に先立ち、白岡市契約規則（平成２８年白

岡市規則第２２号）第２７条の規定に基づき、契約金額の１００分の１０以

上の契約保証金を納付しなければならない。ただし、同規則第２８条各号の

いずれかに該当する場合には、契約保証金の全部又は一部の納付を免除する

ことができる。 

⑶ 協議が整わず受託候補者が辞退した場合又は参加資格要件を満たしてい

ないことが判明した場合は、順位が上位にあった者から次の受託候補者とし、

協議を行う。 

⑷ 受託者は、契約期間の始期から円滑に業務を開始できるよう、必要な準備

行為を行うこと。 

 

11 失格事由 

参加申込をした事業者が、必要書類の提出日以降、選定の日までの間に、次

のいずれかに該当した場合は、その者を失格とする。 

⑴ 提出書類に虚偽の記載があった場合 

⑵ 参加資格要件を満たしていない場合又は満たさなくなった場合 

⑶ 採否の働きかけを行う目的で、参加申込者又はその関係者が直接、あるい

は間接に本市職員等と接触をもった場合など、審査の公平性を害する行為が

あった場合 

⑷ その他、不正な行為があった場合 
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12 留意事項 

 ⑴ 本プロポーザルの参加に係る一切の費用は、全て参加者の負担とする。 

 ⑵ 選考されなかったことによる損害等について、市は責任を負わないもの

とする。 

⑶ 市は、契約予定業者に選定された応募事業者において、この実施要領に記

載する事項について、重大な違背行為があったと認めるときは、決定につい

て取り消すことができる。 

また、決定を取り消した場合は、次点の応募事業者を繰り上げて決定する

ことができる。 

⑷ 提案した内容は、その実現について承諾したものとみなす。 

⑸ 応募事業者から本実施要領に基づき提出された提案書等の著作権は、作成

者に帰属するものとする。ただし、契約の締結に至った受託者の作成した提

案書等の著作権は、市も共有するものとする。 

なお、採用・不採用に関わらず、市が本プロポーザルの報告、公表のた

めに必要な場合は、当該作成者に承諾を求めた上、提案書等の内容の一部

又は全部を無償で使用できるものとする。 

⑹ 提案書類はその理由如何に関わらず一切返却しない。なお、提出された書

類は、本プロポーザル選考以外の用途に使用しない。 

⑺ 本プロポーザルに係る情報公開請求があった場合は、白岡市情報公開条例

（平成７年９月白岡市条例第２０号）の規定に基づき、提案書等を公開する

ことがある。 

⑻ 参加表明書の提出後、都合により参加を辞退する場合は、市に連絡の上、

速やかに参加辞退届（様式８）を提出すること。この場合において、本案件

後の本市の契約に関して不利益な扱いをしないものとする。 

 

13 その他 

市は実施要領等に定めるものの他、必要な事項が生じた場合や、実施要領等

を補完又は修正する必要が生じた場合には、市の公式ホームページ等を通じて

公表・通知する。 

 

14 審査書類等提出先及び問合せ先（担当課） 

〒３４９－０２９２ 

埼玉県白岡市千駄野４３２番地（郵送先） 

白岡市 健康福祉部高齢介護課 介護保険管理担当 

電 話  ０４８０－９２－１１１１（代表） 

  ０４８０－３１－８２０８（直通・期間限定） 
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E－mail koureikaigo@city.shiraoka.lg.jp 

※ 担当課窓口に直接提出する場合は、火災の影響により、臨時窓口の「はぴ

すしらおか２階」が受付になります。 

 


