
別紙２（様式６） 

業務推進体制表 

 

企画提案提出書（様式５）に添え、白岡市ふるさと納税配送管理等業務委託に係る業務の推進体

制については、次のとおり提案します。 

 

⑴ 管理責任予定者 

 
所属・職名 自由記述欄 

（経験年数、業務実績等を記入すること。） 予定者氏名 

管理責任予定者 

 
 

 

 
 

 

 

⑵ 各業務主担当予定者 

業務内容 
所属・職名 自由記述欄 

（経験年数、業務実績等を記入すること。） 予定者氏名 

1 
ポータルサイトの管理運

営 

 

 

 

2 
寄附者からの問い合わせ

等への対応 

 

 

 

3 
寄附申込に係る事務及び

情報の管理 

 

 

 

4 
返礼品の管理（受発注・

集荷・配送等） 

 

 

 

5 返礼品の企画・開発 

 

 

 

6 
広報・ＰＲ・シティプロ

モーション 

 

 

 

各業務を複数名で担当する場合には、このように記載してください。
その場合、自由記述欄に担当する内容等も併せて記載してください。



7 
寄附金の募集に要する経

費率管理 

 

 

 

 


