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１.サービスの利用にあたって 
施設予約システムでは、利用者登録をすることにより、インターネットや携帯電話のブラウザ（ｉモード、

ボーダフォンライブ、イージーウェブ）から施設の申込みや、抽選の申込みをすることができます。 
また利用者登録をしていない方であっても、施設の空き状況を参照することができます。 
 
１.１ 登録されている方のメニュー 
 

 
 
 
１.２ 情報照会メニュー（未認証時） 
 

 
 
   
 

・予約申込み    
 
・予約申込み確認 
 
 
・抽選申込み    
・抽選申込み確認  
 
・抽選申込み取消 
  
・当選結果確認   

 
・パスワード変更  

 
・メールアドレス変更

 
・ログアウト    

施設の空き状況を参照し、空きがあれば 
予約をすることができます。 
ご自分の施設の予約状況を確認することが 
できます。 
 
抽選の申込みをすることができます。 
ご自分が申込んだ抽選の申込み状況を 
確認することができます。 
ご自分が申込んだ抽選の申込みを 
取り消しすることができます。 
ご自分が申込んだ抽選の当選状況を 
確認することができます。 
認証時のパスワードを変更することが 
できます。 
利用者登録時に登録している 
メールアドレスを変更することができます。 
施設予約システムの認証を終了します。 

・施設空き状況 
 
・抽選一覧 

施設の空き状況を参照することが

できます。 
抽選での受付を行っている施設の

一覧を表示します。 
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１.３ 認証方法 
初期画面 

 
認証前メニュー 

 
利用者の認証 

 
認証の確認 

 

①携帯電話のブラウザで施設予約システムのＵＲＬを指定します。 
 ⇒施設予約システムのトップ画面が表示されます。 
 
・暗号化通信する、しないを選択します。 
 
※ 暗号化通信する を選択すると、暗号化技術により、プライバシ

ー情報等のデータを安全に送受信することができます。 

※ 携帯電話によっては暗号化通信できない機種もあります。 
 その場合には、暗号化通信しない を選択してください。 

②登録者専用メニューをクリックします。 
 ⇒利用者の認証画面が表示されます。 

③利用者番号、パスワードを入力します。 
 ⇒認証が成功すると、利用者名が表示されます。 
 
※パスワードは他人からわからないよう、「＊」（アスタリスク）での

表示となります。 

④認証に成功すると利用者名が表示されます。確認し、次へを 
 クリックします。 
 ⇒施設予約の認証後メニューが表示されます。 
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1.4 ログアウト 

 
メインメニュー 

 
 

認証前メニュー 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

①メインメニューからログアウトボタンをクリックします。 

②施設予約システムよりログアウトし、認証前メニューが表示されま

す。 
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＜＜2.1 予約申込み＞＞ 

メインメニュー（認証後メニュー） 

 
 

検索方法の選択 

 
☆★目的から★☆ 

目的分類の選択 

 

 
 
①.携帯のブラウザで施設予約のＵＲＬを指定し

ます。 
⇒メインメニューが表示されます。 
 

②.予約申込みをクリックします。 
 ⇒検索方法の選択画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③.検索方法の選択画面が表示されます。 
・目的から（③-１-ⅰ） 
・施設から（③-１-ⅱ） 
 
まず、最初に目的で絞込み表示する方法、その次

に施設名を指定して表示する方法を説明します。

 
目的からをクリックします。 
 ⇒目的分類が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③-１-ⅰ.目的分類をクリックします。 
 ⇒選択した目的分類に該当する目的が表示され

ます。 
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利用目的の選択 

 
 

利用館の選択 

 
 

利用施設の選択 

 

 
 
③-１-ⅱ.目的をクリックします。 
 ⇒選択した目的が利用可能な館が表示されま

す。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③-１-ⅲ.館をクリックします。 
 ⇒選択した利用目的、館に該当する施設が表示

されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③-１-ⅳ.施設名をクリックします。 
 ⇒期間設定画面が表示されます。 
  （７ページ） 
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☆★施設から★☆ 
利用目的の選択 

 
 

利用館の選択 

 
 

利用施設の選択 

 

 
 
③-２-ⅰ.施設名を入力します 
 ⇒入力した施設名を含む館が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③-２-ⅱ.館名をクリックします。 
 ⇒選択した利用目的、館に該当する施設が表示

されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③-２-ⅲ.施設名をクリックします。 
 ⇒期間設定画面が表示されます。 
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利用期間の設定 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
検索結果の表示 

 
 

 
 
④.利用日の選択をします。 
「月」「日」のそれぞれの▼をクリックして 

利用日を設定し、検索開始をクリックします。

⇒検索結果が表示されます。 
 

※検索したい曜日が決まっている場合、 
該当の曜日のチェックボックスにチェックをす

ると、その曜日のみの空き状況を表示します。

 
月：利用する月を選択する 
日：利用する日を選択する 
月～祝：曜日の絞込み表示をする場合選択する 
検索開始：入力した条件で検索を行う 
もどる：検索を実行せず前画面にもどる 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑤.１時間貸し施設の場合、利用の開始時間と終了

時間を選択します。 
 「○」の箇所をクリックします。 
 ⇒開始、終了時間を選択する画面が表示されま

す。 
 
「○」：予約可能な時間です。 
「×」：予約不可な時間です。 
 
※午前、午後、夜間のように帯で貸し出す施設 

（時間帯貸し施設）は⑥-ⅱを参照してくださ

い。 
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★利用時間の選択（時間貸し） 

 
 

★利用時間の設定（時間帯貸し） 

 
 

 

 

 
 
 
⑥-ⅰ.時間指定欄の開始、終了時間の▼をクリッ

クして利用時間を選択し、決定ボタンをクリ

ックします。 
⇒予約内容が表示されます。 

 
決定：入力した内容で予約する 
もどる：検索を実行せず、前画面にもどる 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑥-ⅱ.時間帯貸しの場合、予約したい時間帯にチェ

ックをし、決定ボタンをクリックします。 
 ⇒予約内容が表示されます。 
 
「○」：予約可能な時間です。 
「×」：予約不可な時間です。 
 
決定：入力した内容で予約する 
翌日：表示の日付の翌日を表示する 
前日：表示の日付の前日を表示する 
もどる：検索を実行せず、前画面にもどる 
ＴＯＰ画面へ：メインメニューにもどる 
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予約確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

★予約結果表示（メールの登録がない場合） 

 
★予約結果表示（メールアドレスの登録がある場合） 

 
 

 

 
⑦.利用人数、利用目的を入力し、決定ボタンを 

クリックします。 
⇒予約結果が表示されます。 

 
※ 利用目的は、利用目的から施設を絞り込み検

索した場合は既に設定されていますが、変更

することもできます。 
 
決定：入力した内容で予約する 
取消：予約処理を実行せず、前画面にもどる 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑧.-１.（メールの登録がない場合） 

予約結果が表示されます。確認ボタンを 
クリックします。 
⇒予約完了画面が表示されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑧.-２.（メールアドレスの登録がある場合） 

予約結果が表示されます。予約内容の確認メ

ールを受け取る場合は、はいボタンを、メー

ルを受け取らない場合はいいえボタンをクリ

ックします。 
⇒予約完了画面が表示されます。 
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予約完了 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
⑨.予約が完了しました。 
 
連続予約へ：連続して予約申込みをする 
予約完了：メインメニューにもどる 
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＜＜２．２ 予約申込み確認＞＞ 

メインメニュー 

 
 

予約内容確認 

 
 

 

 

 
 
 
①.携帯のブラウザで施設予約のＵＲＬを指定し

ます。 
⇒メインメニューが表示されます。 
 

②.予約申込み確認をクリックします。 
 ⇒予約内容が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③.予約内容を確認することができます。 
 
ＴＯＰ画面へ：メインメニューへもどる 
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＜＜３．１ 抽選申込み＞＞ 

メインメニュー（認証後メニュー） 

 
 

検索方法の選択 

 
目的分類の選択 

 

 
 
①.携帯のブラウザで施設予約のＵＲＬを指定し

ます。 
⇒メインメニューが表示されます。 
 

②.抽選申込みをクリックします。 
 ⇒検索方法の選択画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③.目的からをクリックします。 
 ⇒目的分類が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
④.目的分類をクリックします。 
 ⇒選択した目的分類に該当する目的が表示され

ます。 
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利用目的の選択 

 
 

利用館の選択 

 
 

利用施設の選択 

 

 
 
⑤.目的をクリックします。 
 ⇒選択した目的が利用可能な抽選グループが表

示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑥.抽選グループをクリックします。 
 ⇒選択した利用目的、抽選グループに該当する

館が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑦.館名をクリックします。 
 ⇒施設設定画面が表示されます。 
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施設設定 

 
 

利用日の設定 

 
 

利用時間設定 

 

 
 
⑧.施設名をクリックします 
 ⇒利用日設定画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑨.利用日を設定します。月、日の▼ボタンを 

クリックして抽選を申込む日付を指定し、決定

ボタンをクリックします。 
 ⇒抽選申込みをする時間が表示されます。 
 
決定：入力した内容で抽選を申込む 
もどる：前の画面にもどる 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑩.利用開始と終了の▼をクリックし、抽選を申込

む時間を指定します。 
  また利用人数を入力し、申込みボタンをクリ

ックします。 
 ⇒申込み内容の確認画面が表示されます。 
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申込み内容確認 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

抽選申込み完了 

 

 
 
 
⑪申込み内容が表示されます。内容を確認し、▼

をクリックして申込み番号を指定し、決定ボタ

ンをクリックします。 
 
 
▼：申込み番号を指定する 
決定：表示の内容で抽選を申込む 
もどる：前の画面にもどる 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑫抽選申込み処理が完了しました。 
 下記の各ボタンをクリックすると、それぞれの

条件から申込み条件を指定し直して申込むこ

とができます。 
 
検索条件から指定：検索条件から指定する 
目的から指定：目的から指定する 
館から指定：館から指定する 
施設から指定：施設から指定する 
利用日から指定：利用日から指定する 
 
抽選申込み完了：抽選申込みを完了する 
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＜＜３．２ 抽選申込み確認＞＞ 

メインメニュー 

 
 

予約内容確認 

 
 

 

 

 
 
 
①携帯のブラウザで施設予約のＵＲＬを指定しま

す。 
⇒メインメニューが表示されます。 
 

②抽選申込み確認をクリックします。 
 ⇒抽選申込み内容が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③抽選申込み内容を確認することができます。 
 
ＴＯＰ画面へ：メインメニューへもどる 
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＜＜３．３ 抽選申込み取消＞＞ 

メインメニュー 

 
 

予約内容確認 

 
 

 

 

 
 
①携帯のブラウザで施設予約のＵＲＬを指定しま

す。 
⇒メインメニューが表示されます。 
 

②抽選申込み取消をクリックします。 
 ⇒抽選申込み内容が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③取消したい抽選申込みにチェックをし、 

取消ボタンをクリックします。 
 ⇒取消す内容が表示されます。 
 
取消：入力した内容で抽選申込みの取消をする 
ＴＯＰ画面へ：メインメニューへもどる 
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取消内容確認 

 
 

予約取消確認 

 
 

 

 

 
 
 
④内容を確認し、ＯＫボタンをクリックします。

 ⇒抽選申込みの取消処理が行われます。 
 
OK：表示の内容で抽選申込みを取消す 
もどる：取消を実行せず、前画面にもどる 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑤抽選申込みの取消処理が終了しました。 
 
 
ＴＯＰ画面へ：メインメニューへもどる 
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＜＜３．４ 当選結果確認＞＞ 

メインメニュー 

 
 

当選結果確認 

 
 

 
 
 
①携帯のブラウザで施設予約のＵＲＬを指定しま

す。 
⇒メインメニューが表示されます。 
 

②当選結果確認をクリックします。 
 ⇒当選内容が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③当選結果が表示されますので内容を 

確認してください。 
 
ＴＯＰ画面へ：メインメニューへもどる 
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＜＜４．１ パスワード変更＞＞ 

メインメニュー 

 
 

当選結果確認 

 
 

 

パスワード変更完了 

 

 
 
 
①携帯のブラウザで施設予約のＵＲＬを指定しま

す。 
⇒メインメニューが表示されます。 
 

②パスワード変更をクリックします。 
 ⇒パスワード変更画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③現在のパスワードと新しいパスワードを入力

し、決定ボタンをクリックします。 
 
決定：入力した内容でパスワードを変更する 
ＴＯＰ画面へ：メインメニューにもどる 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
④パスワードが変更されました。 
 TOP 画面へボタンをクリックすると、認証前メ

ニューが表示されますので、新しいパスワー

ドで認証しなおしてください。 
 
ＴＯＰ画面へ：認証前メニューを表示する 
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＜＜５．１ 施設空き状況＞＞ 
メニュー画面 

 
 

空き状況検索設定 

 
☆★目的から★☆ 

目的分類選択 

 

 
 
①施設予約の URL を指定します。 
 ⇒施設予約システムのメニュー画面が表示され

ます。 
 施設空き状況をクリックします。 
 ⇒空き検索条件設定画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②目的からをクリックします。 
 ⇒目的分類が表示されます。 
 
・ 目的から（③-１-ⅰ） 
・ 施設から（③-２-ⅱ） 
 
（ここでは、目的から絞り込んで検索する方法を

説明します。施設名から検索する方法は③-２-ⅰを

参照してください。） 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③-１-ⅰ.目的分類をクリックします。 
 ⇒選択した目的分類に該当する利用目的が表示

されます。 
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利用目的の選択 

 
 

利用館の選択 

 
 

利用施設の選択 

 

 
 
③-１-ⅱ.目的をクリックします。 
 ⇒選択した目的が利用可能な館が表示されま

す。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③-１-ⅲ.館をクリックします。 
 ⇒選択した利用目的、館に該当する施設が表示

されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③-１-ⅳ.施設名をクリックします。 
 ⇒期間設定画面が表示されます。 
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☆★施設から★☆ 
施設名入力 

 
 

利用館の選択 

 
 

利用施設の選択 

 

 
 
 
③-２-ⅰ.空き状況を照会したい施設名を入力しま

す。 
 ⇒入力した施設名を含む館が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③-２-ⅱ.館名をクリックします。 
 ⇒選択した館に属する施設が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③-２-ⅲ.施設名をクリックします。 
 ⇒期間設定画面が表示されます。 
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期間設定 

 
 

 

 
 

 

 

 

空き状況表示 

 

 
 
 
④.月、日の▼をクリックして、空き状況照会をす

る日付を選択し、検索開始ボタンをクリック

します。 
 ⇒空き状況が表示されます。 
 
検索開始：入力した内容で空き表示をする 
もどる：検索を行わず、前の画面にもどる 
月~祝：選択した曜日を絞り込み表示する 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑤.空き状況が表示されます。確認してください。
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＜＜５．２ 抽選一覧＞＞ 

認証前メニュー 

 
 

抽選分類 

 
 

抽選情報 

 

 
 
 
①.施設予約の URL を指定します。 
 ⇒施設予約システムのメニュー画面が表示され

ます。 
 抽選一覧をクリックします。 
 ⇒抽選分類が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②.参照したい抽選分類をクリックします。 
 ⇒抽選対象月、受付期間等が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③.抽選対象月、受付期間が表示されます。 
  
 
 
もどる：前画面にもどる 
ＴＯＰ画面へ：認証前メニューにもどる 
 




