
記入例

白 岡 市 教 育 委 員 会  　様

団 体 名 〇〇の会

代 表 者 名 白岡太郎

住 所 白岡市○○△―□

電 話 番 号 ９２－１１１１

講座名 〇〇を学ぼう！（3回コース）

収入内容

　支出内容 （単位：円）

令和〇年〇月〇日

白岡市市民企画講座教材費見積書

受講者からの教材費合計額
　
　３，２００円 ４００　円×　　８　名分

科　　　　目 金　　　額 内　　　　　　　　訳

３，５２０円
１００円

８名分(受講者数)

小　　　計　① ３，６２０円

団体負担額　② △　４２０円 ＊団体負担分

〇〇組み立てセット
シール

　合　　　　計　①＋② ３，２００円

＊証拠書類として領収書・ネット注文の写し等を添付。ストック材料使用の際は、カタログやチラ
シのコピー等を領収書の代用として添付。

【収入≦支出】であること。
※会計報告書も同様


