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１ 予約の方法



⑴ 予約入力

貸出を希望する資料を予約かごに入れ、

選択した資料の予約を行います。

予約する資料の書名に「 」が付いて

いるのを確認し、画面下の「予約」ボタン

をクリックします。

例として「偏愛サウナめぐり」を予約し

てみます。



⑵ 受取場所等の設定

公共施設で受け取る場合には、連絡方法

を「メール」にし、受取ステーションの項

目で、希望する施設を選択してください。

【注意】

受取開始日等をお伝えする必要があるた

め、連絡方法は必ず「メール」としてくだ

さい。



⑶ 予約実行

受取ステーションを「中央公民館」に設

定しました。

設定後、画面下の「予約」をクリックし

ます。



⑷ 予約送信

予約内容を再度確認したうえで、予約を

確定します。

入力した内容に問題がなければ、画面下

の「送信」をクリックしてください。



⑸ 予約完了

画面上部に「予約申込を受け付けしまし

た」が表示されれば、予約完了です。

資料の用意ができるまでお待ちください。



２ 予約内容の変更



⑴ 予約状況の確認

予約状況については、利用者メニューの

「利用状況参照」から内容を確認すること

ができます。

利用状況参照では、現在借りている資料

（貸出状況）や予約している資料（予約状

況）を確認することができます。



⑵ 変更手続の開始

予約内容については、資料の確保ができ

る前であれば変更や取消を行うことができ

ます。

例として「偏愛サウナめぐり」の受取場

所を変更してみます。「偏愛サウナめぐ

り」の欄の「変更する」をクリックします。

【注意】

窓口で予約した資料については、内容の

変更のみ可能です。手続きができる項目の

み緑色で表示されています。



⑶ 予約内容の変更の入力

予約内容変更の画面で変更内容を入力し

ます。

例として受取場所を中央公民館からコ

ミュニティセンターに変更します。受取ス

テーションを「コミュニティセンター」に

変更し、受取館の横の「□変更する」に

チェックを入れ、最後に画面下の「変更」

をクリックします。



⑷ 変更内容の確認

変更の内容を確認します。内容に問題が

なければ、画面下の「送信」をクリックし

ます。



⑸ 変更完了

画面上部に「予約の変更が完了しまし

た」が表示されれば、変更完了です。


