
セット予約について
上下巻、シリーズもの資料の予約について



セット予約について

 図書館内の検索機ではセット予約をすることができません。

 図書館のＷＥＢサービス専用ページからご予約いただくか、
窓口で予約手続きを行ってください。

上巻・下巻やシリーズもの、1巻・2巻・3巻･･･など、順番があ
る資料を順番どおりにお借りいただくため、複数の資料を同時に
予約する機能です。

注意事項

セット予約の方法について
 次ページ以降は、図書館のＷＥＢサービス専用ページからセット

予約を行う方法をご案内します。

 一部実際の画面と異なる場合がありますので、ご了承ください。



手順１ 資料の検索

予約を希望する資料を検索し、検索結果一覧を表示します。

ここでは、「ハリー・ポッターと炎のゴブレット」の『4-1』～『4-3』を順番に借
りることができるようセット予約を行う方法をご説明します。



手順２ 資料の選択

セット予約を行う資料を予約かごに追加します。

各資料の右側にある「予約かごに追加」をクリックすると、検索結果一覧画面下
の「予約かご」に資料が追加されます。隣のカッコ内の数字は、現在予約かごに
入っている資料の冊数です。「ハリー・ポッターと炎のゴブレット」の『4-1』～
『4-3』の３冊を予約かごに追加します。



手順３ 資料の確定

セット予約を行う資料を全て予約かごに追加したら、検索結果
一覧画面下の「予約かご」をクリックします。



手順４ 予約かごの確認

予約かご管理画面でセット予約を行う資料が表示されているか、
また、すべての資料の書名の前に「 」が表示されているか確
認してください。確認後、画面下の「予約」をクリックします。

✔



手順５ 予約種別の選択

予約種別欄にて、「セット予約（優先順）」を選択します。



手順６ 順番の設定

資料の貸出を希望する順番（上→下、１→２→３…など）を設
定します。

資料画像左側の予約順の欄にある上下矢印「 」「 」をクリックして操作し、
先に貸出を希望する資料が上にくるよう操作してください。



手順７ 予約の決定

連絡方法や受取館を選択後、資料登録画面下にある「予約」を
クリックします。



手順８ 予約情報の送信

予約内容を最終確認し、予約情報の送信を行います。



手順９ 予約完了

「予約申込を受け付けました」と画面上部に表示されれば、予
約手続きは完了です。



手順１０ 予約状況の確認

利用者メニューの利用状況参照から、予約の状況を確認するこ
とができます。



手順１１ 予約の取消

利用者メニューの利用状況参照から、予約の取消を行うことが
できます。



セット予約に関する注意事項
１ セット予約の手続きについて

セット予約は図書館のＷＥＢサービス専用ページ、または、窓口で手続き

を行うことができます。図書館内の資料検索機ではセット予約をすることが

できませんので、ご注意ください。

２ 資料が準備される順番について

セット予約の際にご自身が設定した順番通りに資料の準備が行われます。

誤った順番を設定しないよう、ご注意ください。

３ セット予約の取消について

セット予約した資料を取消した場合、セット予約した資料の予約すべて

がキャンセルとなりますのでご注意ください。

４ セット予約の設定について

次にあげる事項につきましては、図書館のＷＥＢサービス専用ページで

行うことができませんので、図書館までお問い合わせください。

⑴ セット予約した資料を通常予約に変更する手続き

⑵ 通常予約した資料をセット予約に変更する手続き

⑶ セット予約を追加（例：１～３巻をセット予約し、後に４～６巻を３

巻に続けてセット予約）する手続き


